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INTRODUCCION

El informe de gestidon es una estrategia de rendicién de cuentas y buen gobierno,
definida no sélo en los planes anticorrupcion; sino también como orientador en la
planificacion institucional y la consolidacion de la cultura de la evaluacion continua

y la autoevaluacion institucional.

Por lo anterior, este informe describe los resultados mas relevantes de la gestion y
las actividades misionales que alcanzaron cada uno de los procesos estratégicos,
misionales, apoyo y de evaluacion, para el periodo 2024; teniendo en cuenta, el
Proyecto Educativo Institucional-PEl, el cierre del Plan de Desarrollo Institucional
2018-2023 y la consolidacién de los grupos de trabajo para la construccion del
nuevo Plan de Desarrollo Institucional que marcara el camino de la Institucion de
cara a los nuevos desafios tecnoldgicos y la transformacion cultural y académica de

los tiempos venideros.
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MAPA DE PROCESOS
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VICERRECTORIA ACADEMICA

1. PROCESOS MISIONALES
1.1 GESTION DE DOCENCIA

1.1.1 Coordinacion programas de administracion:

e Convenios institucionales: se realizaron acercamientos para la promocion
y visualizacién de los diferentes programas de la institucién con entidades
educativas y colegios del sector como la Institucion Técnica San José Obrero,
Colegio La Javiera Londofio, CEMPED vy Politécnico Metropolitano. Se
reactivan convenios con COTECNOVA Y CENCALA, los cuales debian ser

renovados.

e Participacion del Nucleo Educativo 928: junto con la coordinaciéon de los
programas financieros y contables, se logré un acercamiento con la jefatura
del nucleo educativo 928 buscando facilitar el trabajo colaborativo entre
rectores, coordinadores y directivos de diferentes instituciones educativas y
ETDH que pertenecen al sector de la Candelaria en el Centro de Medellin,
promoviendo el intercambio de experiencias y la participacion en escenarios

educativos.

Ademas, se estableceran vinculos estratégicos con la educacion superior,
asegurando un encadenamiento para los estudiantes. A través de estas
alianzas, se impulsa el crecimiento institucional, la captacion de nuevos

estudiantes y la consolidacion de programas educativos mas pertinentes.
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Otra fortaleza identificada de pertenecer al nudcleo educativo, es el

relacionamiento interinstitucional entre pares académicos, fortaleciendo
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convenios de practicas iniciales y laborales para nuestros estudiantes en

articulacion con las instituciones educativas oficiales y privadas del territorio.

e Céatedras abiertas: se desarrollaron varias conferencias en espacio de
catedras abiertas, sobre tematicas de interés general como la inclusion

laboral, la reforma laboral y la responsabilidad social empresarial.

e Evento Semana 10 CESDE: se interactud con 47 estudiantes del programa
Técnico Laboral en Auxiliar en Administrativo en Salud del CESDE,

realizando actividades por grupos, dando a conocer la institucion.

En esta orientacion, el area de Emprendimiento les ofrecié una catedra
abierta en temas de innovacion; por su parte, Bienestar institucional realizo
pausas Yy finalmente, la coordinacion de los programas de Administracion
presento la oferta de la Tecnologia en Gestion de Empresas de Salud, un

programa que les permitira continuar con su formacion profesional.

e Evento Semana ECOLME: se apoyo el evento liderado por la biblioteca de

la institucion.

e Macro credenciales: en conjunto con el departamento de Extension se
propuso la creacién de 12 macro credenciales que impactan a los programas

de administracion.

e Induccidn estudiantes nuevos: se realizé6 acompafiamiento en el proceso

de induccion liderado por la biblioteca de la institucién.

L9
2
o

.9

g
[}

O
{ =

@)

kv
1o}
e
=
1

£
Q

O

Q9
(]

O

o

~

(o))
[}

o
(<
=

Na]
=

@
D
Q
&
[}

o

O

KO]

o

O

o~

v
(o)
7]
=

Q
[

=2
g

o
=
o
)
o
[

o
Q
e
D
o
(o))
o)
()

o
<
o

ko]

©

m
(2]
o
~
(e}
Z
z
w
=
(=

pel
o

=2
g

o
Z

Q
3
=)
[a)
w
Z
>
<
3
©)
>

NIT. 890909377-3 / Teléfono: 4442828 - 2161700 / Fax: 23948 54
www.escolme.edu.co / e-mail: info@escolme.edu.co
Calle 50 No. 40 - 39 / Medellin - Colombia




Institucion Universitaria

e¢scolme

Desde 1970

Atencién a estudiantes: se atendieron las PQRS de los estudiantes
vinculados a los programas de administracion, relacionadas con el anexo de

créditos académicos, homologaciones e inquietudes con notas.

Reingresos: se atendieron 37 reingresos con sus correspondientes

homologaciones.

Evaluacion docente: se realizaron las retroalimentaciones correspondientes

a los docentes, sobre los cursos adelantados en el periodo académico.

Ceremonia de grados: acompafiamiento en las ceremonias de grados

realizadas en la institucion durante todo el afo.

1.1.2 Coordinacion programas de mercadeo:

Propuesta de nuevo programa de mercadeo: Se inicio la estructuracion
del nuevo programa de mercadeo y estrategia comercial, en donde se cred

la malla curricular y la denominacion del programa y su justificacion.

Atencién a estudiantes: se atendieron las PQRS de los estudiantes
vinculados a los programas de administracion, relacionadas con el anexo de

créditos académicos, homologaciones e inquietudes con notas.

Homologaciones: se realizaron homologaciones para reingresos de

estudiantes.

Atencidén a docentes: se realizaron encuentros periodicos con docentes

para seguimiento de su labor, informacion y actualizacion de conceptos.
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Induccion estudiantes nuevos: se realizé acompafiamiento en el proceso

de induccion liderado por la biblioteca de la institucion.

Atencién a estudiantes: se atendieron las PQRS de los estudiantes
vinculados a los programas de administracion, relacionadas con el anexo de

créditos académicos, homologaciones e inquietudes con notas.

1.1.3 Coordinacion programas contables y financieros:

e Céatedras abiertas: se desarrollaron conferencias en espacio de catedras

abiertas, la primera sobre el impacto en las organizaciones de la reforma
laboral dirigida a estudiantes, con el objetivo de sensibilizar y actualizar sus
conocimientos sobre la normativa y los cambios claves en el ambito laboral;
en la que asistieron 41 estudiantes presenciales y se transmitié por YouTube

(95 visualizaciones).

Posteriormente, se dictd una charla abordando la inclusién laboral con miras
a garantizar oportunidades equitativas para todas las personas,
independientemente de sus condiciones o caracteristicas; en la que se cont6
con la participacion de 95 estudiantes presenciales y 219 visualizaciones en

el canal de YouTube.

En la tercera catedra, se analizé la responsabilidad social como influencia en
el comportamiento del consumidor en la que asistieron 38 estudiantes

presenciales y se ha visualizado 32 ocasiones.

CIE Taller: en apoyo con el Centro de Investigacion se realizo el taller en
finanzas personales en la que participaron 31 estudiantes; buscando
concientizarlos de la realidad econdmica, la inflacion creciente y los cambios
constantes en el mercado laboral, el manejo adecuado del dinero es clave

para la estabilidad y el crecimiento financiero.
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Participacion del Nucleo Educativo 928: junto con la coordinacion de los
programas administrativos, se logré un acercamiento con la jefatura del
nacleo educativo 928 buscando facilitar el trabajo colaborativo entre rectores,
coordinadores y directivos de diferentes instituciones educativas y ETDH que
pertenecen al sector de la Candelaria en el Centro de Medellin, promoviendo

el intercambio de experiencias y la participacion en escenarios educativos.

Ademas, se estableceran vinculos estratégicos con la educacion superior,
asegurando un encadenamiento para los estudiantes. A través de estas
alianzas, se impulsa el crecimiento institucional, la captacion de nuevos

estudiantes y la consolidacion de programas educativos mas pertinentes.

Otra fortaleza identificada de pertenecer al nlcleo educativo, es el
relacionamiento interinstitucional entre pares académicos, fortaleciendo
convenios de practicas iniciales y laborales para nuestros estudiantes en

articulacion con las instituciones educativas oficiales y privadas del territorio.

Evento Semana 10 CESDE: se interactu6 con 47 estudiantes del programa
Técnico Laboral en Auxiliar en Administrativo en Salud del CESDE,

realizando actividades por grupos, dando a conocer la institucion.

En esta orientacion, el area de Emprendimiento les ofreci6 una céatedra
abierta en temas de innovacién; por su parte, Bienestar institucional realizé
pausas y finalmente, la coordinacion de los programas de Administracion
presento la oferta de la Tecnologia en Gestion de Empresas de Salud, un

programa que les permitira continuar con su formacion profesional.

Conexion Global 01-2024: actividad que se realizé en colaboraciéon con la
Universidad Catolica Luis Amigo, en la cual el Docente Jaime Humberto
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Correa realizé una clase espejo como intercambio interinstitucional de la

asignatura Software Contable.

Capacitacién docente: se acompafio en el proceso de capacitacion liderado

por la biblioteca de la institucion.

Induccion a estudiantes: participd en el proceso de induccion liderado por

la biblioteca de la institucion.

Semana Escolme: se realizé apoyo en el aniversario de ESCOLME, liderado

por la biblioteca de la institucion.

Atencién a estudiantes: se atendieron las PQRS de los estudiantes
vinculados a los programas de administracion, relacionadas con el anexo de

créditos académicos, homologaciones e inquietudes con notas.

Atencidén a docentes: se realizaron encuentros periodicos con docentes
para seguimiento de su labor, informacion y actualizacion de conceptos;
ademas, se realiz6 la evaluacion de desempefio y la correspondiente

retroalimentacion.

1.1.4 Coordinacion programas de programas de sistemas:

Programacién académica: conjuntamente con la Coordinacion de los
programas de administracion, Admisiones y Registro y el area de Sistemas,

se realizo la programacion académica de todos los periodos académicos.

Asignacion de horarios para los docentes: se asigno la carga docente

para cada periodo académico.
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Seleccion docente: con el apoyo de Gestion Humana y Bienestar, se realizé
los procesos de seleccidn de docentes para las &reas de Seguridad y Redes.

Evaluacion docente: se acompafié y retroalimentd a los procesos de

autoevaluacion y evaluacién docente.

Atencion a casos de estudiantes: se respondieron solicitudes, peticiones e

inquietudes de los estudiantes, a la luz del reglamento académico estudiantil.

Programacién de cursos dirigidos: por solicitud de los estudiantes, se
programaron cursos dirigidos, los cuales fueron atendidos en los tiempos y

recursos disponibles.

Revision de ruta HG: se revisO la ruta estandar de homologaciones

generales y se ajustaron en términos de compatibilidad.

Capacitacién docente: se realizO acompafiamiento en la capacitacion
docente en el tema de politicas institucionales y directrices desde las
coordinaciones académicas, debido proceso y demas lineamientos

académico administrativo.

Induccién para estudiantes nuevos: en conjunto con las demas
dependencias, se realizd la induccion para estudiantes en temas de

reglamento académico estudiantil y debido proceso.

1.2.5 Coordinacion Centro de Idiomas:

e Actualizacion de evaluaciones: se actualizaron las evaluaciones y rabricas

para las mismas, en los niveles 1 al 6 de inglés ofrecidos en la plataforma

Escolme virtual.
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e Cursos inter semestrales: se ofertaron los cursos inter semestrales en julio

y diciembre.

e Clasificaciones y suficiencias: se ofrecieron los exdmenes de clasificacion

a estudiantes nuevos y exdmenes de suficiencia.

e Permanencia estudiantil: se realiz6 acompafiamiento personalizado en el
desarrollo de la competencia comunicativa en lengua extranjera (inglés); por
consiguiente, se implementaron asesorias y espacios de conversacion. De
igual manera, se atendieron los requerimientos de los estudiantes y se les

otorgd oportuna respuesta.

e Atencion a docentes: se realizd la evaluacion docente y se brindd
retroalimentacion sobre esta, a fin de identificar fortalezas, debilidades,
amenazas y oportunidades; mejorando procesos académicos que redundan

en el bienestar institucional.

e Programa de bilinglismo: se realizé curso de inglés para docentes y
empleados; formando un grupo en el nivel A1y otro en el A2, en apoyo en el

proceso de bilingtismo.

1.2.6 Coordinacion de Educacion Virtual:

e Alistamiento de aulas para cursos 100% virtuales: se programaron
un total 300 aulas virtuales. En el periodo 2024-1: 146 y en el periodo
2024-2: 154.
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e Alistamiento de aulas virtuales como apoyo a cursos

presenciales: se destinaron 106 aulas como apoyo a los cursos
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presenciales, aunque la modalidad no es rigurosa en el disefio

instruccional, se garantizo la disponibilidad en las mismas condiciones

y soporte que las aulas 100% virtuales.

e Enrolamiento de estudiantes nuevos y antiguos en plataforma: se
crearon 577 accesos a usuarios entre estudiantes y profesores;

ademas, se enrolaron nuevos y antiguos en los respectivos cursos.

e Cursos virtuales de convenios: se alistaron 199 aulas en las que se
enrolaron profesores y estudiantes en los cursos de los aliados
Cotecnova y Cencala, de acuerdo con la programacién conjunta para
los programas virtuales en administracion de empresas y contaduria

publica.

e Cursos dirigidos: se crearon 16 aulas de apoyo para los cursos

dirigidos.

e Cursos nuevos: por solicitud de Extension, se cre6 el formato para la

oferta de 3 diplomados.

e Curso auto gestionado: se desarroll6 el curso de Fundamentos de
MS Excel auto gestionado, para los estudiantes de nuevo ingreso.

e Capacitacion a docentes: se realizaron capacitaciones individuales
y grupales a docentes en el manejo de la plataforma Moodle y la

divulgacion del disefio instruccional.
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e Induccion a estudiantes nuevos: se participé en la induccion de

estudiantes al inicio de cada periodo académico; de manera virtual
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como presencial, para los estudiantes propios y los de convenios con

Cencala y Cotecnova.

e Induccion a docentes: se participd0 de manera virtual como
presencial en la induccibn de los docentes internos y los
pertenecientes a los convenios CENCALA y COTECNOVA, en cada

inicio de los periodos académicos.

e Politicas de seguridad en el acceso a plataforma Escolme Virtual:
se implemento el sistema de autenticacion de usuario en dos pasos,
con el uso de captcha para incrementar la seguridad en el ingreso a

plataforma.

e Resguardo de informacion de cursos en cada periodo:

elaboracioén y custodia de backup de los 619 cursos de 2024.

e Gestidn de casos especiales: con la debida aprobacion por parte de
Admisiones y Registro, se gestionaron 96 casos especiales,
relacionados con cambios, adiciones y permisos de enrolamiento por

situaciones particulares de los estudiantes.

e Ediciony actualizacién del curso de induccion: se actualizé el aula
virtual del Seminario de induccién y reinduccion para todos los
contratistas, docentes y administrativos; en atencibn a los

requerimientos de Gestion Humana y Seguridad y Salud en el trabajo.

e Produccién de videos: se actualizaron los videos empleados en el

L9
2
o

.9

g
[}

O
{ =

@)

kv
1o}
e
=
1

£
Q

O

Q9
(]

O

o

~

(o))
[}

o
(<
=

Na]
=

@
D
Q
&
[}

o
O

KO]

o
O
o~
v
(o)
7]
=

Q
[

=2
g

o
=
o
)
o
[

o
Q
e
D
o
(o))
o)
()

o
<
o

ko]

©

m
(2]
o
~
(e}
Z
z
w
=
(=
pel
o
=2
g
o
Z

Q
3
=)
[a)
w
Z
>
<
3
©)
>

curso de Induccién / Reinduccion institucional, pertenecientes a

Gestibn Humana, SST y Rectoria.
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De igual forma, se crearon 14 videos y animaciones, como estrategia

de los diplomados, para la presentacién de cada modulo.
Asi mismo, en el marco del cumpleafios 54 de Escolme, se produjo el

video, con datos actualizados de la historia institucional.

e Disefio avatar institucional: por iniciativa de Escolme Virtual, se
disefiaron dos avatares con la imagen institucional para ser utilizados

en las diferentes animaciones.

e Disefio de piezas publicitarias: se realizé apoyo en el disefio de
piezas publicitarias institucionales a las dependencias de

comunicaciones, biblioteca, bienestar y otras.

e Implementacién recursos H5p: fueron agregados recursos H5p en
la creacion del curso Fundamentos de MS Excel y en la

reestructuracion del curso Catedra Escolme.

e Disefio de piezas para los cursos virtuales y presentaciones
interactivas: se dinamizaron algunos recursos utilizando la
herramienta H5P, para la creacién de animaciones, por solicitud de
algunos docentes; ademas de la actualizacién de banners alusivos al
calendario en la transicion de cada unidad; tanto para los cursos

Medellin como para los aliados.

1.2 GESTION DE EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL

1.2.1 Coordinacion de Extension:
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e Participacion en RUEP 2024: se logro destacar la participacion de la

institucion en las plenarias mensuales de la Red Universitaria de extension y
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Proyeccion social, a través de aportes al reglamento, definicion del plan

estratégico de la Red y otros.

e Desarrollo de la EscolmeFest 2024: se realiz6 un festival de
emprendimiento y negocios, con 32 participantes de la comunidad educativa,

empresarios, emprendedores y otras instituciones.

e Gestion comercial de formacion continua: se disefiaron 10 nuevos
programas y escuelas de formacion en marketing y negocios; asi mismo, se
impartieron y certificaron dos programas en modelos de negocio y gestién
financiera dirigidos a la comunidad educativa y publico general; logrando asi,

formar y certificar 162 personas.

Asi mismo, se logro ventas significativas en cursos y diplomados, obteniendo

ingresos por valor de $ 174.288.000.

e (Catedras abiertas: se desarrollaron tres conferencias en espacio de

catedras abiertas, sobre negocios y emprendimiento.

e Programa “JOVENES CONFUTURO”: se otorg6 el beneficio a 75 jovenes

del Distrito de Medellin y el Valle de Aburra, a través de convocatoria publica.

e Bootcamp de emprendimiento: se dirigid a jovenes emprendedores del

area de influencia de la institucion.

e Proyectos de emprendimiento: se acompafaron 15 proyectos con modelos
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de negocio y marketing, y a otros 16 con marketing y finanzas.

e Convenio internacional: se logré un convenio marco con la Fundacion Erre

de Espafia; con la finalidad de acompafar empresas y fomentg
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internacionalizacion de los procesos académicos de extension de la

institucion.

e Alianzas estratégicas: se realiza alianza con la Fundacion Territorial
Funimos de Medellin, para el fortalecimiento de emprendimiento de jovenes

y adultos de la ciudad y la comunidad educativa.

Asi mismo, se logré un convenio interinstitucional con Plynn Empresas, para

ofertar cursos y programas a la comunidad empresarial.

1.2.2 Coordinacion de Mercadeo:

e Ferias educativas y activacion de marca: se acompafio 13 ferias
estudiantiles, para dar a conocer la oferta educativa institucional en
diferentes espacios, colegios, centros comerciales e instituciones técnicas,
con la participacion de estudiantes de los grados 9°, 10° y 11° y la comunidad

en general.

e Matriculas estudiantes nuevos: en el primer semestre se matricularon 254
estudiantes y para el segundo semestre 353, generando un total de 607

matriculas; es decir, un crecimiento del 69.94% con respecto al afio 2023.
e Convenios empresariales: se continué con el trabajo de los 13 convenios

comerciales activados el afio anterior.

e Gestiones registradas: se registraron en CRM un total 72.738 gestiones

entre asesorias presenciales, asesorias telefénicas de llamadas entrantes,
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asesorias telefonicas llamadas salientes sin gestion en el CRM,
diligenciamiento de inscripcion y matricula, correos enviados desde emalil

corporativo (GMAIL), WhatsApp sin registro en CRM (antiguos y otras
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personas), reuniones mercadeo, ferias, Facebook, Instagram, adicién de

usuarios al CRM, envio de mensajes de texto, entre otras.

e Gestiones no registradas: se realizaron 25.568 gestiones no registradas en
CRM entre llamadas, chat WhatsApp, correos, consultas, mensajes de texto,
envio de documentos, visitas, chat institucional, chat redes sociales,

reuniones y tareas.

1.2.3 Coordinacién de Egresados:

Asesorias psicoldgicas: se promocionaron asesorias psicoldgicas gratuitas

para egresados.

e Publicacién de tips emocionales: se compartieron tips dirigidos a mejorar

la salud mental y emocional de la comunidad de egresados.

e Taller como realizar una hoja de vida: se realiz6 charla orientada a
egresados sobre la estructura moderna de una hoja de vida y sobre cémo

afrontar la entrevista laboral.

e Taller comunicacion asertiva: se compartié taller en aras de resaltar la
importancia comunicativa en los ambitos personales, académicos y

laborales.

e Taller de pintura al 6leo: se efectud convocatoria a egresados, para el taller

de pintura al 6leo y se logroé trabajar con seis participantes.
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e Taller de arte terapia: se desarrollé un trabajo del manejo de las emociones

a través de un taller de arte terapia en cooperacion con psicologia.
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e Taller de fotografia con dispositivos méviles: se efectué convocatoria a

egresados, para el taller y se logro trabajar con siete participantes.

e Exposicion de arte: se realiz6 muestra y conferencia de la exposicion Don
quijote de la mancha, con elementos alusivos a la gran obra maestra de
Miguel de Cervantes Saavedra; en cooperacion con la egresada ANGELA
MARIA CHICA BEDOYA del programa de mercadotecnia y su Corporacion

Casa Museo Luis Alberto Alvarez.

e Agendas culturales: se difundieron las agendas culturales de actividades

institucionales mensuales a los egresados.

e Asesoria expedicidn de tarjeta profesional: se orientd permanente a los
egresados de todos los programas, con relacion al procedimiento para

gestionar la expedicion de su tarjeta profesional.

e Exposicién fotografica: se elabor6 muestra fotografica de los estudiantes
del curso electivo en fotografia con dispositivos moviles en modalidades

presencial y virtual y se compartié enlace de la sala virtual con los egresados.

e Concurso de fotografia: se programd concurso de fotografia virtual en

alianza con el area de biblioteca, dirigido a toda la comunidad educativa.

e Celebracion amor y amistad: se realiz6 homenaje a toda la comunidad
académica con relacion al dia del amor y la amistad, mediante E-card

compartida con los egresados.
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e Feria de emprendimiento: en trabajo colaborativo con el area de

Emprendimiento, se llevd a cabo la feria empresarial en el mes de
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septiembre, con muestras comerciales de proyectos de nuestros egresados

y estudiantes.

e Exposicidén de pintura: se realizd muestra en modalidades presencial y
virtual de la exposicion “EXPRESIONES” de la artista Beatriz Elena Angel de

la ciudad de Medellin.

e Actualizacién de base de datos de egresados de los afios 2020, 2021,
2022 y 2023: con el apoyo de las dependencias de mercadeo y admisiones
y registro, se actualizd la base de datos de los egresados de los ultimos

cuatro anos.

1.3 GESTION DE INVESTIGACION

e Alianzas interinstitucionales para la cofinanciacién de proyectos
anuales de investigacion: en el marco de la convocatoria institucional de
investigaciéon de ITM se cofinancia el proyecto de investigacion titulado:
Representaciones del fendbmeno de techo de cristal en organizaciones del
ecosistema de ciencia, tecnologia e innovacion del distrito de Medellin, 2024
- 2025.

Asi mismo, en el marco de la convocatoria institucional de investigacion,
Escolme se cofinancié un proyecto de investigacion con el ITM titulado:
“Caracteristicas de la alfabetizacién financiera en jévenes universitarios: Un

estudio de caso Colombia”.

Adicionalmente, en el marco de la convocatoria institucional de investigacion
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del Instituto Tecnolégico de Antioquia se cofinancia el proyecto de
investigacion “Factores que influyen en el uso de FinTech en tiempos de

postCOVID — 19 por parte de estudiantes Centennials”. Proyecto que se

desarrolla en alianza entre Escolme-TdeA-ITM
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e Visibilizar los resultados de investigacion en revistas de alto impacto a
nivel internacional y nacional anualmente: se logré la publicacién de 13
articulos cientificos en revistas nacionales (2%) e internacionales (98%).

El 15% de la produccion se encontro vinculada a revistas PUBLINDEX, 46%
revistas SCOPUS Q4, y 39% Revistas SCOPUS Q2. El 50% de estas
publicaciones se realizaron también en inglés para lograr una mayor

visibilizacion.

e Reestructurar el reglamento de semilleros de investigacion: el
reglamento del semillero fue ajustado con el equipo de docentes
investigadores que se han desempefiado como lideres de estos, conforme a
las necesidades de mejoras encontradas en el ejercicio. La actualizacion
permitié asesorar a los futuros semilleristas sobre el por qué hacer parte de
este tipo de espacios y mayor claridad sobre derechos y deberes en la

practica.

e Desarrollar la politica de incentivos en investigaciéon: se formulé la
politica de incentivos teniendo como referente el contexto normativo
nacional, la estructura del CIES y las condiciones organizacionales de la

Institucion.

e Actualizar la politicade propiedad intelectual: se actualiz6 conforme a las
normas aplicables y los productos generados sujetos de propiedad

intelectual.
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e Lograr el reconocimiento del grupo CEE y GIGF en categoria C y
mantener la categoria C de GAMES: conforme con la medicion en la

convocatoria 2021 todos los grupos de la institucion lograron ser

reconocidos, evidenciando en general una mejoria en los indicadore
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desemperio, en especial los de generacién de nuevo conocimiento. GAMES

fue categorizado como grupo A, GIGF como grupo B y CEE como grupo C.

Asi mismo, para el afio 2024, los grupos participaron en la convocatoria de
medicion de grupos de MINCIENCIAS, cuyos resultados se presentaran en
marzo de 2025.

e Crear una linea de emprendimiento: se creo la linea de emprendimiento
junto a un trabajo mancomunado con el Centro de Emprendimiento de la
Institucion, dicha linea fue a su vez socializada ante el Comité de
Investigacion y en las Jornadas académicas institucionales de investigacion

dirigidas al publico interno y externo.

A partir de la creacion de la linea se orient6 la construccion de proyectos de
semillero, aportes al proyecto GUESS para la medicion de la intencion

emprendedora de los estudiantes y articulos cientificos.

e Lograr la participacion de estudiantes semilleristas de todos los
programas: durante el afio 2024 participaron 15 estudiantes semilleristas de
los programas Administracion de Empresas presencial y virtual, Mercadeo,
Contaduria Publica y Administracion Financiera, quienes han mostrado como
resultado la adquisicion de habilidades investigativas a través de productos
como articulos, proyectos y su capacidad para socializarlos en eventos de
investigacién nacionales e internacionales como el | Congreso Internacional
"Mujeres Liderando el Cambio" y el Congreso Internacional en Ingenieria,

Tecnologia e Innovacion.

L9
2
o

.9

g
[}

O
{ =

he]
O
1o}
e
=
1

£
Q

O

Q9
(]

O

o

~

(o))
[}

o
(<
=

Na]
=

@
D
Q
Q
n
[}

o

O

KO]

o

O

o~

v
(o)
7]
=

Q
[

=2
(]

o
=
o
)
o
[

o
Q
e
D
o
(o))
o)
()

o
<
o

ko]

©

m
(2]
o
~
(e}
Z
z
w
=
(=

pel
o

=2
(]

o
Z

Q
3
=)
[a)
w
Z
>
<
3
©)
>

e Creacion de la convocatoria para jovenes investigadores Escolme: se
cred la propuesta para la convocatoria de jovenes investigadores con el

animo de incentivar el interés por la investigacion. Dicha convocatoria fue
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creada teniendo en cuenta las condiciones organizacionales y el perfil de los

estudiantes de Escolme para su mayor interés de vinculacion.

e Promover lamovilidad de investigadores y estudiantes semilleristas: se
apoyo la participacion de tres movilidades internacionales para dos docentes
investigadores hacia Peru y México. En Peru, se tuvo la posibilidad de estar
en el Congreso Internacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién y en el |

Encuentro de la Mujer en la Ciencia.

Por otro lado, en México se participé en calidad de docente invitado, y se
desarrollaron conferencias magistrales en torno a la tematica "Factores de
Adopcion de la Alfabetizaciéon Financiera" y "Adopcién Tecnholdgica de

Fintech en Colombia".

Adicionalmente, se participé en una entrevista en el programa de radio y
television Voces Universitarias, donde promovio la movilidad académica y
docente entre ambas instituciones. También, se sostuvo reuniones de trabajo
con los directivos de la Universidad Autébnoma del Estado de Quintana Roo,

fortaleciendo la colaboraciéon académica e institucional.

e Evento académico de investigacion anual: la institucion organiz6 la V
Jornada de Investigacién, un evento que contdé con la participacion de

estudiantes y docentes de universidades nacionales e internacionales.

Durante la jornada, se destaco la conferencia central, a cargo de la Doctora
Ada Gallego (Instituto de Investigacion y Estudios de la Mujer Peru), quien
abordo el tema del liderazgo femenino en el contexto de la educacion
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superior; ademas, se realizaron diversas actividades como exposiciones de

proyectos y sesiones de mentoria.
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2.

Desde 1970

Sapien research: la institucion fue incluida en la versién No. 6 del Ranking
ART-Sapiens, en este se logro la posicion No. 113 entre 242 clasificadas,
(que representaban el 66% de las IES del pais). Este ranking clasifica a las

IES segun su produccion internacional de articulos.

PROCESOS DE APOYO

2.1 GESTION DE ADMISIONES Y REGISTRO

Difusion del reglamento académico estudiantil: se promulgo el contenido
y la aplicacién de los articulos concernientes en el proceso formativo de la

comunidad académica: calendario académico, inicio de clases, saldo a favor.

Proceso de intersemestrales: se realizd la divulgacion de los cursos
intersemestrales a través de una pieza grafica, posteriormente se dispuso un
formulario a través de Google form, para que el estudiante interesado llevara
a cabo la inscripcidn de los cursos intersemestrales sin tener que acercarse

hasta la oficina de Admisiones y Registro.

La participacién de los estudiantes inscritos se distribuyé asi: en junio el 79%
y en diciembre el 98%. El porcentaje pendiente de estudiantes que no
participan en el intersemestral se debié a motivos econémicos o falta de

tiempo.

Reingresos y/o transferencias: a través de pieza grafica se difundié la
informacion para estudiantes inactivos sobre el proceso de reingresos y/o
transferencias internas, con los procedimientos establecidos y el tiempo de

gestion en promedio que es de 5 dias habiles.

Asi, para el periodo 2024-1 se tuvo un total de 76 matriculados
correspondientes a 71 reingresos y 5 transferencias; y para el periodo 2024-
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Desde 1970
2, un total de 70 matriculados, distribuidos en 68 reingresos y 2

transferencias.

e Emision de certificados académicos para estudiantes y egresados: se
expidieron las certificaciones de caracter académico a solicitud de
egresados, estudiantes, de los padres en caso de ser menores de edad, de
otra dependencia de la institucion, de autoridades judiciales o de las
entidades que mediando autorizacion del egresado o estudiante acreditaran

interés en su emision.

De acuerdo con esto, se realizaron 606 certificados asi: 29 certificados de
curso, aprobo y aceptacion al siguiente, 25 certificados de homologacion, 215
certificados de matriculados, 273 certificados de notas, 29 certificados de
terminacion de materias con grado pendiente, 27 certificados de validacién

de titulos y 8 micro contenidos.

Es de anotar que, se mantuvo el cumplimiento en el tiempo de expedicion de
los certificados de estudio, en un lapso maximo de entrega de 24 horas y en

el de notas en un periodo maximo de entrega de 72 horas.

e Entregas de carné estudiantil: se realiz6 la entrega de 378 carnés entre

estudiantes nuevos presenciales y actualizacién para estudiantes antiguos.

e Gestién de cancelacién de asignaturas presenciales y virtuales: se
desarrollo el proceso de cancelaciones de asignaturas en horarios virtual y
presencial para los estudiantes a través de formularios en Google form,

favoreciendo y permitiendo la facilidad para llevar a cabo el tramite de forma
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virtual sin tener que acercarse hasta la oficina.
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Asi, la cancelacion de las asignaturas virtuales se realiza en el momento que

se comparte por correo electronico el enlace del formulario de cancelaciones.

El procedimiento se inici6 con el diligenciamiento del formulario por parte del
estudiante; posteriormente, se verificO en campus, segun el motivo se remitio
a Bienestar o el &rea encargada para indagar sobre el mismo, de lo contrario
se procedid con la cancelacibn en campus, se envié el soporte de la
cancelacion al estudiante a través de correo electronico y si se present6 saldo

a favor, se remitié también al area de cartera.

En total se realizaron 84 cancelaciones, de las cuales 30 fueron en el primer

semestre y 54 en el segundo semestre.

e Proceso de grados: se realizd la divulgacion cada vez que iniciaba el
proceso de grado colectivo o privado a través de una pieza gréfica de
acuerdo con las fechas publicadas en el calendario académico institucional;
se verificé cada uno de los requisitos para grado, bajo lo estipulado en el
reglamento académico estudiantil, calendario académico, derechos

pecuniarios y circular de grados.

Se contindo con el proceso de inscripcion a través de la herramienta
Lymesurvey para grados colectivos, la cual permitié dentro de un periodo de
tiempo definido y previamente informado, el diligenciamiento en linea de toda
persona interesada en el formulario de Inscripcion. Para grados privados se
realizé el proceso a través de correo electrénico con el diligenciamiento del
formulario. La comunicacion con el estudiante se llevé a cabo a traves del

correo electroénico.
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En total, se realizaron 9 eventos entre los que estan grados colectivos,
grados privados y grados convenios Cencala y Cotecnova; para un total de

340 graduados.
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Asi, el promedio de participacidén de inscritos a grados fue del 81.47%. De
igual forma, se contemplé que bajo el reglamento académico estudiantil se
otorgarian menciones de honor a los egresados ejemplares, para un total de

40 menciones.

e Verificaciones académicas: se realizaron 399 procesos de verificaciones
académicas mediante una accidon de mejora en registrar las ejecutadas a

través de un archivo que permita la busqueda facil.

Es de tener en cuenta que, las solicitudes fueron atendidas en un periodo de

cinco dias habiles a través de correo electrénico.

e Seguimiento cartas de compromiso estudiantes nuevos: se implemento
el seguimiento para 107 estudiantes nuevos que ingresaron a la institucion
con carta de compromiso en su proceso de matricula, de manera que
permitiera realizar control a los documentos pendientes e identificar a tiempo

novedades que pudieran entorpecer los procesos futuros.

e Registros diarios a procesos académicos realizados para estudiantes
(ajustes y adiciones): de acuerdo con el calendario académico, se
establecieron las fechas para ajustes académicos (adiciones y cambios). Se
procedi6 a realizar anexos, cambios de asignaturas y cambios de horarios a

peticion de los estudiantes para el trimestre vigente.

De acuerdo con esto, se realizaron un total de 1.141 registros asi: 339 en el
T1,232enelT2,226 enel T3y 344 en el T4.
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2.2 GESTION DE BIENESTAR INSTITUCIONAL

Desde 1970

Acompafiamiento en asesorias para estudiantes nuevos: para los

estudiantes nuevos se brindé acompafiamiento en 66 asesorias de matricula,

una vez fueran notificadas por el area de Mercadeo.

Inscripcidn, admision y registro académico de estudiantes de convenio
Cotecnova-Cencala en campus INIFNITE: se realiz6 inscripcion y admision
de estudiantes bajo convenios Cotecnova (10) y Cencala (80), permitiendo
tener registro de informacion completa, documentacion de inscripcion,
homologacion y registro de notas de cada uno de los periodos cursados en
el programa a través del importador, el proceso se llevd en conjunto con el

aliado, permitiendo claridad en informacion y conclusion en cada periodo.

Registros de graduados en Campus INIFINITE: se adelant6 el cargue de
informacion y documentacion como foto, pruebas PRO o TYT y los datos
propios de cada egresado, en el médulo de egresados de los estudiantes

graduados.

El registro se trabajo en forma descendente, para un total de 328 registros.

Apoyo proceso de seleccion para contratacion: calificacion de pruebas y

elaboracion de informes.

Promocion protocolo DiverGente: en los salones se informé a la

comunidad todo lo relacionado con la ruta cero.
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Asesorias psicologicas: a estudiantes, egresados, familiares, y empleados

en general.
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Desde 1970

e Control y seguimiento a estudiantes: se realizaron llamadas a los

estudiantes que por seguimiento de docentes no asistieron a clases o

presentaron actividades.

e Publicacion de tips emocionales: se dirigid a mejorar la salud mental y

emocional de la comunidad.

e Taller comunicacion asertiva: se resaltd la importancia comunicativa en

todos los ambitos personales, académicos y laborales.

e Mesa de permanencia: participacion activa en la mesa de permanencia y

Sapiencia Antioquia.

e Celebracién cumpleafios Escolme: en el marco del cumpleafios de la
institucion, se realizaron multiples actividades como el evento
conmemorativo, exposicion de arte, concierto de mariachis y charlas

culturales.

e Talleres Mi espacio: en compafiia de nuestro aliado estratégico Mi Espacio,
se realizé una charla con todo nuestro personal administrativo acerca de la

autoestima.

e Celebracion dia de la madre: se compartié un almuerzo y un presente para

las madres de la comunidad, con motivo de su dia clasico.

e Celebracion dia del padre: se compartié un almuerzo y un presente para
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los padres de la comunidad, con motivo de su dia clasico.
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Desde 1970

Celebracion dia del maestro: se compartié un almuerzo y un presente para

los profesores de la comunidad, con motivo de su dia clasico.

Induccion a alumnos nuevos: se realizaron tres inducciones a estudiantes
nuevos de modalidad presencial y virtual, respecto a toda la actividad

realizada desde la oficina de Bienestar Institucional.

Taller estructura hoja de vida: se realizé charla orientada a la comunidad
académica sobre la estructura moderna de una hoja de vida y sobre como

afrontar la entrevista laboral.

Bienvenida estudiantes: recepcion y bienvenida a los estudiantes con café

y galletas.

Capacitacién ataques de panico y ansiedad para docentes: se realizd
una capacitacion dirigida a docentes respecto al manejo adecuado para
casos de ataques de péanico y ansiedad, debido a la aparicion de multiples

casos en estudiantes y administrativos.

Conformacién grupo de teatro ESCOLME: se realizé convocatoria y
conformacion del grupo de teatro institucional con la participacion de

alumnos, empleados y egresados.

Taller de pintura al 6leo: convocatoria y conformacién del grupo de pintura

al 6leo, con la participacion de alumnos, empleados y egresados.

Exposicion de arte: muestras de pintura y fotografia, en cooperacion con la

biblioteca.
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Agendas culturales: difusion de las agendas culturales de actividades

institucionales.

Taller de arte terapia: trabajo del manejo de emociones a través de un taller

de arteterapia en cooperacion con psicologia.

Concurso de fotografia: concurso de fotografia virtual que se dirigié a la

comunidad educativa y se desarroll6 en convenio con la biblioteca.

Protocolo de grados e imposicion de escudos: se realiz6 el protocolo de
grados e imposicion de escudos previo a la ceremonia de grados.

Participacion en el evento de las coordinaciones.

Ceremonia de grados colectivos: se realizdé la solemne ceremonia de

grados colectivos en el Centro Comercial la Central.

Semana de la salud: se llevé a cabo la semana de la salud con diferentes
actividades buscando el bienestar saludable de la comunidad, asi:
capacitacibon manejo de extintores. (ARL), capacitacibn manejo de
adicciones. (ARL), capacitacion postura corporal (COMFAMA), dos
campafnas de donacion de sangre. (CRUZ ROJA- HOSPITAL GENERAL),
campana de salud visual. (OPTICA VISION), jornada cuidado de la piel
(MARY KAI) y conferencia: La importancia de la direccibn médica en los
servicios de salud. (DECANATURA DE ADMINISTRACION).

Celebracion amor y amistad: homenaje a toda la comunidad con relacién

al dia del amor y la amistad.
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Clase de yoga: se realiz6 una clase de yoga con toda la comunidad
académica. Esta actividad estuvo orientada al bienestar mental y fisico.

Feria de emprendimiento: en convenio con el area de Emprendimiento, se
llevé a cabo la feria empresarial con muestras comerciales de proyectos de

egresados y estudiantes.

Charla de nutriciéon: en conjunto con la Alcaldia se llevé a cabo una charla

de nutricion dirigida a la comunidad académica.

Conferencia diversidad cultural: charla con relaciéon a la diversidad cultural

actual, ponente el psicélogo Jorge Villa.

Taller de guitarra: taller de guitarra nivel | entre octubre y noviembre.

Taller de comunicacion asertiva: taller orientado por psicologia Escolme
llamado: Asertiva-mente con relacién a las bondades de la comunicacion

asertiva.

Celebracion del dia del nifio y la nifia: en octubre se celebré el dia del nifio
para los hijos de empleados y alumnos con las siguientes actividades:
recreacion dirigida, obra de titeres, pizza, taller de origami, rumba infantil y

entrega de detalle de dulces a cada nifio.

Conversatorio internacional: produccién de teatro dramaturgia y direccién

a cargo de Nelson Santani, productor de teatro y dramaturgo paraguayo.
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Desde 1970

e Muestra de danza internacional: muestra de danza folclorica peruana a

cargo de la agrupacion Reflejos Amazénicos de la ciudad de Iquitos en la

Amazonia peruana.

e Pausas activas: se desarrollaron las pausas activas diarias en las oficinas

de los empleados y administrativos a cargo de la coordinacién de deportes.

e Tiguete metro: se realizd tramite de inscripcion de 51 estudiantes, para

disfrutar del beneficio del metro a mitad de precio.

e Caminata Ecolégica en el Parque Comfama Arvi: en el mes de julio se
organizé una caminata en el Parque Comfama Arvi, la cual permitié que la
comunidad institucional experimentara un contacto directo con la naturaleza

en un entorno de aprendizaje y respeto ambiental.

e Tenis de mesa: se realizd convocatoria y conformacion del semillero de tenis

de mesa institucional.

e Equipo de futbol sala: se convoco y conformé el equipo de futbol sala de la

institucién, el cual se inscribid y participé en torneo del Inder.

2.3 GESTION DE BIBLIOTECA

e Club de lectura LeerNos: espacio virtual de pausas literarias dedicado al
deleite de la lectura y la conversacion en torno a libros, autores y temas

literarios que se realizo en los ultimos jueves del mes en articulacion con la

L9
2
o

.9

g
[}

O
{ =

@)

kv
1o}
e
=
1

£
Q

O

Q9
(]

O

o

~

(o))
[}

o
(<
=

Na]
=

@
D
Q
&
[}

o

O

KO]

o

O

o~

v
(o)
7]
=

Q
[

=2
g

o
=
o
)
o
[

o
Q
e
D
o
(o))
o)
()

o
<
o

ko]

©

m
(2]
o
~
(e}
Z
z
w
=
(=

pel
o

=2
g

o
Z

Q
3
=)
[a)
w
Z
>
<
3
©)
>

Casa Museo Luis Alberto Alvarez, Institucién Universitaria ESUMER, la
Universidad de San Buenaventura, Institucién Universitaria Unisabaneta,

Institucion Universitaria Americana y Corporacion Universitaria Remington.
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e Club de Escritura: Un viaje por las palabras: espacio virtual que promovio

estrategias de escritura creativa en los estudiantes y docentes de las
instituciones universitarias ESCOLME, ESUMER y La Americana, sede
Medellin. Se realiz6 los pendltimos miércoles de cada mes con el

acompafiamiento de un escritor o experto en comunicacion escrita.

e Programa de formacion de usuarios ALFIN: orientados al desarrollo de
habilidades en el uso de las herramientas informativas disponibles desde la

biblioteca y realizado de forma presencial y virtual:

- Inducciones: se participd en las inducciones de los estudiantes nuevos
de la institucion y de los convenios CENCALA y COTECNOVA.

- Capacitacion docente: se apoy6é con la gestion de la capacitacion
docente semestre 1 y semestre 2.

- Formacién de usuarios virtuales en cooperacion con instituciones
de la MBIES: se construyé una agenda de trabajo cada semestre con
temas de interés para la comunidad universitaria de las instituciones
pertenecientes a la MBIES.

-Normas APA para Dummies: se realizé un ciclo de talleres teérico-
practicos sobre la aplicacion del estilo, citas y referencias en los trabajos
escritos bajo las Normas APA.

-Lectoescritura: se difundieron tips practicos sobre el uso del lenguaje
escrito y oral para el fortalecimiento de habilidades comunicativas en los

estudiantes de los pregrados que orienta la institucion.

e Aniversario Escolme: en el marco del cumpleafios nimero 54 de la
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Institucion se realizd, en articulacion con las vicerrectorias y Bienestar
institucional, una programacion de actividades conmemorativas,
académicas, culturales y literarias que promovieran en la comunidad

académica espacios de encuentro extracurriculares para el fortalecimiento
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de las relaciones humanas entre toda la comunidad académica, propiciando

sentido de pertenencia y creando una cultura de convivencia, segun lo

establecen las politicas institucionales.

Asi mismo, se gestiond con la Corporacion Arte y Virtud un conversatorio con
la escritora, periodista y activista de derechos humanos Jennifer Zeng de
China. El tema fue China, el pais donde “la fe” es motivo de persecucion.
Este se convirti6 en un excelente evento internacional que agrupo

estudiantes, docentes, personal administrativo, egresados y publico externo.

e Gestion de la coleccién: se renovaron recursos de informaciéon como el
Diario La Republica, la Revista P&M (Publicidad y mercadeo) y la base de

datos eLibro.

También, se explor6 con proveedores recursos de informacion que
fortalecieran el servicio de biblioteca, tales como: base de datos ENI
especializada en temas de tecnologia e informatica; sistema de gestion de
tesis y repositorio institucional; libros fisicos actualizados en temas de

mercadeo, administracion, contabilidad y finanzas.

Adicionalmente, se exhibieron libros fisicos por tematicas y se difundieron

videos de recomendaciones de materiales bibliograficos para el préstamo.

e Gestidn de exposiciones artisticas: se tuvo disponible en la institucion tres
exposiciones de artistas locales e internacionales las cuales ambientaron la
biblioteca de tonos coloridos y tematicas diversas; logrando proyectar la

cultura en la comunidad universitaria orientada a 1598 usuarios beneficiados.
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Adicionalmente, se presto la exposicion de Nativos Americanos, organizada

por el area de Bienestar institucional Escolme para exhibir las fotografias en

la Universidad Catolica Luis Amigo.
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Evento académico Consortia 2024 / Santander: se asistio al evento
nacional “Estrechando lazos y reconstruyendo la confianza” de los miembros
de todos los consorcios adscritos a Consortia y con las casas editoriales
aliadas, para la formacion y la divulgacion cientifica. La institucion pertenece
al Consorcio MBIES para la compra econdmica de la base de datos eLibro.

Encuentro de experiencias exitosas MBIES: se llevo a cabo en noviembre
el tercer Encuentro de Experiencias Exitosas en Bibliotecas, un espacio de
encuentro y reflexion en torno a nuevas e innovadoras practicas del quehacer

cotidiano.

Desde la Institucion y la Universidad de San Buenaventura, se presento una
ponencia llamada “Tres experiencias, un éxito: lectura, escritura y formacién
de comunidad”, la cual presento tres experiencias exitosas desarrolladas en
conjunto con varias instituciones: el Club de Lectura LeerNos, el Club de
Escritura Creativa: Un viaje por las Palabras y la Formacién de Usuarios
colaborativa MBIES.

Participacidon en la Mesa sectorial de bibliotecas del SENA: se participd
en el Comité Técnico de normalizacion de la Norma Sectorial de
Competencia Laboral “Asistir procesos de referenciacion bibliografica de

acuerdo con procedimiento técnico” a nivel nacional.

Participacion del Comité Interinstitucional PCLEO: se particip6 como
Vicepresidente del Comité en la reunion plenaria mensual, donde el Comité
Interinstitucional, conformado por entidades del sector cultural y educativo de
caracter publicas o privadas, se reunieron como veedoras del Plan Municipal
de Lectura, Escritura y Oralidad y desde el cual se gestaron actividades de

articulacion para el trabajo colaborativo.
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Por otro lado, se realiz6 el encuentro territorial EI poder de los sentidos,
sensibilizando sobre las acciones de lectura, escritura y oralidad desde
Escolme y las bibliotecas participantes de la Mesa de Bibliotecas de

Educacion Superior de Antioquia, MBIES.

Asi mismo, se desarrollé la Activacion “Conozco la escritora”: una experiencia
ludico pedagodgica donde el juego motivo la conversacion con el propésito de
ayudar a los participantes para que se reconocieran la literatura colombiana

escrita por mujeres.

e Participacién en la Mesa de Bibliotecas de Educacion Superior de
Antioquia, MBIES: se lider6 el Comité de Cultura en la Mesa de Bibliotecas
de Instituciones de Educacion Superior de Antioquia y se participd
activamente del comité coordinador. Desde la gestion como lider, se
realizaron actividades como: convocatoria brigada social con colegios de
Medellin a través de actores publicos y privados del sector educativo, gestion
de exposiciones de arte para las diferentes bibliotecas universitarias,
aplicacion de la estrategia endomarketing para fortalecer las relaciones

interpersonales de los profesionales que integran la MBIES, entre otras.

e Préstamo de la biblioteca para actividades académicas: la biblioteca es
de la comunidad académica en general, por ende, fue muy simbdlico que los
docentes buscaran el espacio para la entrega de los trabajos finales,
dinamizando el espacio, utlizando apropiadamente los recursos

institucionales y generando otra alternativa al aula de clase.

L9
2
o

.9

g
[}

O
{ =

he]
O
1o}
e
=
1

£
Q

O

Q9
(]

O

o

~

(o))
[}

o
(<
=

Na]
=

@
D
Q
Q
n
[}

o

O

KO]

o

O

o~

v
(o)
7]
=

Q
[

=2
(]

o
=
o
)
o
[

o
Q
e
D
o
(o))
o)
()

o
<
o

ko]

©

m
(2]
o
~
(e}
Z
z
w
=
(=

pel
o

=2
(]

o
Z

Q
3
=)
[a)
w
Z
>
<
3
©)
>

Asi, el estudiante habito la biblioteca y se dio la oportunidad de conocer las

colecciones y servicios disponibles para ellos.
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e Diseminacion selectiva de informacion: con la finalidad de promover el

acceso a la informacion y los multiples medios en los que esta se encuentra
dispuesta, realizé la diseminacion selectiva de la informacion, servicio que
consistid en la seleccion de referencias bibliograficas especializadas
destinadas a una tipologia de usuarios en especificos: los docentes de la

Institucion y su respectivo programa académico.

Para ello, se utilizd la base de datos E-Libro, se utilizaron estrategias de
bldsqueda y recuperacion de la informacion especializada con el objetivo de
promover el uso de la biblioteca digital en el desarrollo de los diferentes

cursos institucionales.

e Escolme Te Recomienda: actividad enfocada en la promocion de los
recursos de informacion de la biblioteca tanto fisicos como digitales para el

uso, préstamo y acceso a las colecciones por parte de los usuarios.

Los canales de difusion fueron las redes sociales (Instagram y Facebook) y

correo electrénico masivo.

e Talleres creativos: en articulacion con el area de Bienestar se desarrollaron
distintas actividades en busca del fomento del arte y la cultura a nivel
institucional en la que se beneficiaron directamente docentes, estudiantes y
personal administrativo de la institucién a través de exposiciones de arte y

lecturas en voz alta.

e Servicios béasicos biblioteca: se dispuso de los recursos de informacion
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fisicos y presenciales para toda la comunidad académica a través de los
siguientes servicios bibliotecarios basicos: préstamos de libros para la casa,
consulta en sala de revistas, periddicos y libros, servicio de internet y

asesoria en el uso de la base de datos eLibro.
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e Aprobacion y divulgacion del Reglamento Interno de Biblioteca: el
Reglamento interno para el uso de recursos y servicios de la biblioteca de la

Institucién se aprobo por resolucién rectoral.

e Informe de evaluacion del servicio por parte de los usuarios: se aplico
una encuesta a 67 usuarios entre docentes, estudiantes, administrativos y
egresados, para evaluar el nivel de satisfaccion de los servicios que se

ofrecen en la bhiblioteca de la Institucion.

e Lectura Con-Sentido: se ofrecio al COCOLA el taller Lectura Con-Sentido,
para sensibilizar a la comunidad administrativa frente a la inclusion de las
personas invidentes a la sociedad, a través de una experiencia sensorial con

objetos, lecturas en voz alta y sonidos.

e Seguimiento a monitores del servicio social: se realizé el seguimiento y
registro de horas de servicio realizadas por los estudiantes de la institucion
que estan acogidos por el programa Sapiencia de la Alcaldia de Medellin en
la Biblioteca, quienes colaboran en varias actividades como: rotulacion y
organizacién fisica de trabajos de grado y la verificacion de numeros de

inventarios de materiales bibliograficos.

e Estrategiaadopta un autor: el programa de adopta un autor fue una alianza
entre el Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin (SBPM) y las
instituciones educativas y bibliotecas de la ciudad como parte del Plan
Ciudadano de Lectura Escritura y Oralidad (PCLEO), que busc6 fomentar y
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promover la lectura de un autor y su obra en particular, para este afio se
asistio a las reuniones programadas con el objetivo de adoptar a un autor,

pero por la prioridad que se le dio en el programa a instituciones nuevas no

fue posible adoptarlo.
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e Articulacién Parque Biblioteca la Ladera:

-Tula Viajera: se tuvo la alianza con el Parque Biblioteca Ledn de Greiff la
Ladera, con el objetivo de fortalecer el servicio de préstamo a través de la
Tula viajera, la cual contiene 40 materiales bibliograficos de gran interés para
la comunidad educativa.

-Regalando palabras: en los salones de clase se comparti6 con los
estudiantes la estrategia de literatura Regalando palabras la cual llevo un
acercamiento breve con la lectura en voz alta en un momento de la clase.
-Tertulianos de la palabra: encuentro con la palabra que abord6 temas

literarios con el animo de promover el pensamiento critico en los asistentes.

Feria Librera Escolme 2024: el objetivo del evento fue fomentar una cultura
del libro y las bibliotecas en la Institucién a través de la Feria Librera Escolme

2024, nutrida con diferentes actividades de lectura, escritura y oralidad.

Los protagonistas fueron los libros, libreros, editores, escritores vy, por
supuesto, el personal a cargo de las bibliotecas, quienes promovieron dia a
dia la consulta, préstamo y facil acceso a la informacion en sus diversos

formatos, democratizando asi el conocimiento.

Concurso de micro relatos del género del terror: el concurso buscé
fomentar en la comunidad universitaria en general, practicas de escritura a
través de la construccion creativa de un texto del género del terror, es decir,
un micro relato que narrara una historia de terror que envuelva al lector de

principio a fin.

2.4 GESTION SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Examenes meédicos ocupacionales de ingresos, retiros y periédicos:
con el fin de asegurar la salud y bienestar de los empleados mediante la

implementacion de un proceso sistematico para el envio de ordenes de
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examenes médicos en cumpliendo con las normativas laborales y

garantizando un ambiente laboral seguro y saludable; por esto, se ordenaron
99 de ingreso, 19 de retiro y 5 periodicos.

e Eleccién Copasst y COCOLA: se realiz6 campafia para postulacion,

inscripcion, y proceso de votacion por cada area.

e Reporte de cumplimiento estdndares minimos ante el Ministerio de
Trabajo y Administradora de Riesgos Laborales: se realiz6 el reporte de
los estdndares minimos en la plataforma de la ARL y en la pagina de riesgos
laborales del Ministerio de Trabajo, definido por la resolucion 0312 de 2019,
por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

e Riesgo publico: se realizo la divulgacion y la socializacion a través de 10
videos, del programa prevencion de riesgo publico por violencia social y al

finalizar, se aplico evaluacién de conocimiento.

e Control de plagas: se implement6 el plan de control de plagas, con 12
fumigaciones incluyendo el CAD. También, se realizé formacion a todo el
personal en la mejora de habitos en area de trabajo y gestion preventiva de

plagas.

e Politicas SST: se disefid nuevamente la politica de desconexion laboral, se
incluyd en el seminario de induccion y/o reinduccion, se divulgo a través del

correo institucional y se publicé en la cartelera del segundo piso.
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Adicionalmente, se realizo la revision y actualizacion con la aprobacion del

nuevo representante legal de las politicas de: SST; Alcohol, Tabaco, Drogas
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y SPA; Elementos y Equipos de Proteccion Personal; Prevencion,

Preparacion y Respuesta ante Emergencias y Prevencion de Acoso Laboral.

e Reglamento de higiene y seguridad industrial: se disefié y actualizo el
reglamento de higiene y seguridad industrial, el cual se incluyé en el
seminario de induccién y/o reinduccion y se actualizé en la pagina de la

institucion.

e Plan de emergencia: se actualizé el plan de prevencion, preparacion y

respuesta ante emergencias.

e Simulacro de emergencias: estuvo orientado a enfrentar el riesgo publico
(asonada), dado que la institucion se encuentra en una zona céntrica de la
ciudad, rodeada de instituciones educativas, una plaza de mercado y vias
principales como la Avenida Oriental y La Playa, por donde suelen transitar
la mayoria de las manifestaciones en la ciudad, lo que la hace susceptible a
este tipo de amenaza. El simulacro no fue anunciado con antelacion, con el

fin de evaluar la respuesta espontanea del personal ante la situacion.

e COPASST: se realizaron reuniones ordinarias mensuales, capacitacion al
copasst y seguimiento a condiciones inseguras reportadas por

infraestructura.

e COCOLA: se realizaron reuniones trimestrales, atencion de quejas y gestion
de las mismas, formacion, y gestion de actividades para fortalecer el clima

laboral en la institucion (bingo y lectura con sentido).
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e Nuevas adquisiciones: se logro la consecucion de un tensidbmetro digital,
gue se ubico en el area de Bienestar, ademas, se capacito en el manejo del

equipo al personal de la brigada y biblioteca.
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Asi mismo, se realiz6 la instalacién de 10 puntos de anclaje certificados,
distribuidos en los diferentes pisos de la institucion, estos dispositivos se
instalaron para garantizar la seguridad fisica del personal que realiza

mantenimiento a los techos.

e Adecuacion de puestos de trabajo: se instalaron cinco micros (dispositivos
para los puestos de trabajo en L) en las areas de Mercadeo, Contabilidad e

Investigacion; con el fin de mejorar la postura del trabajador.

e Mantenimiento de sillas de las areas de trabajo: se realizo tapizado de 14
sillas ubicadas en Contabilidad, Mercadeo, Vicerrectoria académica,

Vicerrectoria Administrativa y Rectoria.

e Capacitacion docente: se incluyé espacio en la semana de capacitacion
docente, para capacitar en temas de primeros auxilios, manejo del DEA y

practica de extintores.

e Equipos de emergencia: se revisaron todos los extintores de la institucion
y el CAD por un ente certificado y los gabinetes de la red contra incendio

ubicados en el 1y 3 piso.

e Pausas activas: se continu6 fortaleciendo la invitacion para todos los meses
a la realizacion de pausas activas y se incluyé el calendario con la

programacion de los dias en que se realizarian.
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e Elementos de proteccion personal: se entregaron al personal de

mantenimiento cada que fueron requeridos por los empleados, se debid
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evaluar el estado del EPP que se evidenci6 en la inspeccion que se realizé

mensualmente.

e Estaciones cebadoras: se instalaron 12 cajas (estaciones cebaderas),
ubicadas en sitios estratégicos (puerta principal, salida de emergencia,

plazoleta, gestion humana y terraza; con el fin de controlar los roedores.

e Medicina preventivay del trabajo: se realiz6 un examen post incapacidad,
se generaron y entregaron 42 cartas con recomendaciones especificas a los
empleados y 23 seguimientos de recomendaciones meédicas especiales.

e Actualizacion del profesiograma: se actualizd el profesiograma con
médico laboral del proveedor COMFAMA, se validaron los cargos y la

frecuencia del examen médico periddico.

e Semana de la salud y bienestar: se vincularon tres actividades para la
semana de la salud, las cuales fueron: taller ladico, rumba terapia, y taller
para la salud mental.

e Mantenimiento de infraestructura: se realizd gestién y seguimiento a la
ejecucion del plan de mantenimiento preventivo y correctivo locativo (pisos,

paredes, areas de trabajo, bafios).

e Riesgo psicosocial: se realizé en el mes de septiembre, la aplicacién de la
bateria del riesgo psicosocial, se incluyé al personal con antigiiedad superior

a tres meses.
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Sensibilizaciones a través del correo electrénico: a través de piezas
graficas se realizo sensibilizacion sobre diferentes temas como salud mental,

riesgo biomecanico, eléctrico y publico.

2.5 GESTION FINANCIERA

Nomina quincenal de empleados y docentes: se recibe las novedades de
nomina (incapacidades, permisos, recargos, horas extras, bonificaciones,
etc) por parte de gestion humana y se ingresa al sistema de némina, se

liquida y se revisa.

Liquidacion de seguridad social mensual: cada mes y después de hacer
todos los cierres de los documentos de nédmina, se realiza la liquidacion de
la seguridad social en el sistema de némina y se pasa a gestion humana para

la revision.

Luego de la revision se sube al operador de pila para la liquidacion, revision

y posterior pago de la planilla.

Liquidacion de prestaciones sociales: se hacen en el momento que sean
solicitadas, se hace en el sistema de nébmina, se hace la revisidén respectiva

del area contable, luego se pasa a tesoreria para la programacion del pago.

Transmision de nOmina a la Dian: los 10 primeros dias de cada mes, se
realiza la transmision de la informacion de nébmina a la Dian, por medio del

sistema de ndmina y con los parametros requeridos.

Revisidon de pagos: se hace revision fisica de los pagos que se programan

desde el banco (factura, proveedor, valor)
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e Custodia de cheques: se custodia los cheques institucionales, y se controla

los cheques salientes y generados cada mes para los pagos y gastos

institucionales.

e Conciliaciones bancarias: se ingresan los gastos bancarios al sistema
contable (Enterprise) de cada una de las cuentas bancarias, luego se
descarga el auxiliar de la cuenta bancaria desde el sistema contable en excel
y se revisa los recibos del auxiliar con los valores del extracto. Las
conciliaciones bancarias se hacen cada mes, por cada extracto bancario de

las cuentas bancarias.

e Causacion de facturas: se hace la causacion en el sistema contable
(Enterprise), por cada factura o cuenta de cobro que se recibe en los correos
de facturacion@escolme.edu.co y tesoreria@escolme.edu.co, se controla
por medio del consecutivo que arroja el sistema contable, ese nUmero de
consecutivo se pone en la factura o cuentas de cobro, se saca copia para

archivar y la original se pasa a tesoreria para los pagos.

El mismo procedimiento se hace con los gastos que se realizan con tarjeta

de crédito.

e Apoyo ala Vicerrectoria Administrativa: se apoya en todas las actividades
necesarias de la Vicerrectoria Administrativa: bancos, proyectos.

documentos legales de la Institucion y pdlizas generales.

e Apoyo Area Consejo Superior: se realizan actividades y pagos necesarios
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del consejo superior.
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e Archivo: realizar carpetas de archivo para ndmina, causaciones,

conciliaciones, seguridad social y ajustes.

Vicerrectoria Administrativa y Financiera:

e Gestion de recursos con el sector bancario y negociaciones en pro de las

finanzas de la institucion.

e Revision y aprobacion de proyectos institucionales.

e Apoyo y acompafiamiento a las areas que pertenecen a la Vicerrectoria
Administrativa y financiera y en general a los procesos institucionales que lo

requirieron.

e Apoyo y acompafiamiento a otras areas que no pertenecen directamente a
la Vicerrectoria Administrativa y Financiera (Mercadeo, Comunicaciones y
Archivo).

e Gestidn estratégica y operativa para el proyecto CALE - Escolme.

e Se continué con el cumplimiento de todos los compromisos financieros con
empleados, proveedores y terceros, mediante un manejo cuidadoso del flujo
de caja, el seguimiento permanente al presupuesto de ingresos y gastos,

para tener un control puntual de las cifras.

e Es importante resaltar que se logré una recuperacion muy significativa de las
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finanzas de la institucién y que a pesar de las variables externas que han
afectado a la economia del pais y que han generado un impacto importante

en la cantidad de estudiantes matriculados, se logré mediante una gestion
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cuidadosa de los recursos cumplir a cabalidad con todos los compromisos

institucionales oportunamente.

Durante la vigencia se cumplié con todos los requerimientos del Ministerio de
Educacion Nacional, reportes de informacion al SNIES, atencion a la visita
de Inspeccion y vigilancia, en la cual no quedd ningun pendiente de los

requerimientos de la visita ni se recibieron observaciones posteriores.

Como institucion se continué en el régimen tributario especial y por lo tanto
se publicé la informacion, como parte de las reglas del RTE; siendo este
ejercicio de rendicion de cuentas una muestra de ello y de transparencia en
el quehacer institucional, al igual que la informacion que peridédicamente que

se reporta al Ministerio de educaciéon Nacional.

Desde el area también se apoy0 con los recursos disponibles para garantizar
el funcionamiento adecuado la institucion y realizar las inversiones para

desarrollar las diversas actividades y proyectos.

2.6 GESTION HUMANA:

Procesos de seleccidon para contratacién: se realizaron 62 procesos de
seleccion, con los candidatos segun el perfil establecido para las vacantes,
organizacion de los documentos requeridos para el proceso de seleccion
(incluyendo pruebas y autorizacion para la recoleccién, uso y tratamiento de
datos personales), invitacion al personal involucrado en el proceso (gestion
humana, psicologia y lider de area) y generacion de un informe del proceso

de seleccion.

Verificaciones académicas para contratacion: se realizaron 119
verificaciones académicas, garantizando la precision y la autenticidad de las

credenciales educativas de los candidatos, mediante un proceso riguros
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verificacion de referencias académicas, asegurando asi la integridad y la

calidad de los perfiles académicos presentados a nuestra institucion.

e Contratacién de aprendices: se realizan cuatro contrataciones de

aprendices en etapa productiva.

e Gestion y decoracion de cumpleafios: se enviaron 71 correos de
felicitaciones y se decoraron 44 puestos de trabajo, fomentando un ambiente
laboral positivo y fortaleciendo las relaciones entre los empleados,
reconociendo y celebrando sus cumpleafios como una muestra de aprecio y

valoracién por su contribucién a la organizacion.

e Eventos de bienestar: se planearon, organizaron y coordinaron eventos
institucionales como: festejo del dia de las madres, festejo del dia del padre,
festejo del dia del maestro, amor y amistad, compartir de navidad; los cuales
generan bienestar en los empleados de la institucion.

e Solicitud, seguimiento y organizacién de la induccién y reinduccién
para docentes y personal administrativo: se envio la solicitud a virtualidad
para la actualizacion y publicacion del curso y se realizé el acompafiamiento
y seguimiento al personal hasta su finalizacién.

En total, se realizaron 50 cursos de induccion y reinduccion.

e Actualizacién del profesiograma: se actualizé el profesiograma con
médico laboral de nuestro proveedor COMFAMA, se validan los cargos y la
frecuencia del examen médico periddico.

e Entes de vigilancia y control: se presentd la atencion de visita del
Ministerio, donde no se evidenciaron hallazgos, se generaron observaciones
gue se incluyeron en el plan de trabajo.

L9
=]
(o8

Rl

g
[}

©
=

NS
o
Q
e
=
v

fal
Q

)

o
v

©

o

~

(o))
[}

©
(<
=

Na)
E

@
D
Q
Q
va]
(<]

©

O

@

o

O

o~

—
(o)
Z
=

Q
o

=2
)]

(a4
=
a
o
~
[

©
o

-~
A
o
(o))
)
()

©
<
o~

K]

©

o0
(2]
o
~
(e]
Z
z
wl
=
(=

pel
o

=2
U

@
Z

O
3
=)
[a)
wl
-
=
<
g
o
=

e Servicios generales: se realizé seguimiento a las actividades de limpieza y
aseo de la institucion y el CAD.
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2.7 GESTION DE INFORMATICA

e Repotenciacion equipos Sala 3: se cambio el disco duro de 13 equipos en

sala 3; por la tecnologia SSD que incrementa el rendimiento.

e Comprade equipos de coOmputo en sala 2: se realizo la gestion para
adquirir 3 equipos de computo en la sala 2; con el fin de completar la

capacidad de 15 unidades.

e Compra equipos de cOmputo para personal administrativo: se realizo la
gestion para adquirir 3 equipos de computo para personal administrativo.

(Recepcion, Comunicaciones y aprendiz comunicaciones.

e SNIES: se realizo el reporte de las variables de los periodos 1y 2 de 2024 y

se realizan acciones de “Calidad de datos”.

e Licencias: se realiz6 la gestion para la adquisicion de licencias (Adobe,

Microsoft, fortigate).

e Administracion de la infraestructura de red y Servidores: se realiz6 la
gestiébn para adquirir un hosting para alojar la nueva pagina web de la

institucion y administracion de dominios.

e Apoyo audiovisual: se brind6 apoyo audiovisual segun lo solicitado por las

diferentes areas de la institucion; docentes y estudiantes.
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e Soporte a usuario final: se brindd apoyo a usuario final (Personal

administrativo, docentes y estudiantes) segun lo solicitado.
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Mantenimientos preventivos y correctivos a equipos de coOmputo de la
institucion: se realiz6 mantenimiento preventivo a los equipos de las Salas

de codmputo antes del inicio de cada semestre académico.

Se realizaron mantenimientos correctivos segun se presenten, se realizaron
mantenimientos preventivos de equipos administrativos segun planeacion y

correctivos segun se presenten.

Administracion de los Recursos Informaticos: se realizd la respectiva
administracion de los recursos informaticos con el fin de brindar el mejor

servicio a la comunidad educativa.

Gestion de los sistemas de informacion: se realizo la respectiva gestion
de los sistemas de informacion con el fin de suplir las necesidades de la

institucion.

2.8 GESTION DOCUMENTAL

e Respuesta a consultas externas e internas de informacion: se dio

trdmite a 175 consultas de informacién y documentacion realizadas por las
areas de Admisiones y Registro, Gestion Humana, Mercadeo, Tesoreria,
Vicerrectoria Administrativa, Vicerrectoria Académica, Secretaria General y

Biblioteca.

Actualizacion de bases de datos 1970 - 2024: estudiantes inactivos y
activos, egresados y empelados retirados: se actualizaron bases de

datos con la informacion basica relacionada con estudiantes en estado
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activo o inactivo y egresados, logrando una identificacion mas oportuna de

la documentacion y una respuesta mas eficiente a las consultas.

e Identificacion de documentos sueltos: se continué con la labor de
identificar el estado (activo-inactivo o egresado) de los documentos sueltos

pertenecientes a las historias académicas.

De esta actividad no se tiene un nimero exacto de documentos; puesto que
al ser uno por persona, llevar un control riguroso, implica mucha inversion

de tiempo.

e Clasificaciéon documental: se adelantaron procesos de identificacion y
clasificacion de documentos sueltos en cajas pertenecientes a egresados,

inactivos y activos.

e Unificacion historias académicas: se ha estado unificando las historias
académicas por estudiante (un sélo expediente); dando asi un orden logico
de acuerdo con las directrices en la normatividad expedida por el AGN y en
cumplimiento de los principios archivisticos: orden original y procedencia;

ademas, propendiendo por un ahorro institucional en insumos.

e Traslado de historias académicas: con el listado peridédico compartido
desde Admisiones y Registro, se trasladaron las historias académicas fisicas

de estudiantes activos a conformar los egresados 2024.

e Aplicacion procesos de gestibn documental: de acuerdo con la

normatividad vigente, se contintia con la aplicacién de los procesos técnicos
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archivisticos enfatizando en el de organizacibn documental de historias

académicas.
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Desde 1970

e Digitalizacién historias académicas: Se continué con el proyecto de

digitalizacién de las historias académicas de estudiantes activos y reingresos
con el fin de ser montadas a Infinite para facilitar y agilizar la consulta de

informacion en tiempo real.

En total se digitalizaron y se subieron al campus 30 historias académicas,

para un total de 570 tipos documentales.

Digitalizacién documentos sueltos estudiantes activos: debido a un
volumen representativo de documentos sueltos identificados como
pertenecientes a historias académicas de estudiantes activos o
recientemente graduados; de los cuales sus documentos ya se encontraban
en Infinite por el avance que se ha realizado en el CAD desde el afio 2020; y
de acuerdo con el deber de la integralidad de la informacion, se inicié con la

digitalizacion de estos documentos para complementar las historias.

En total se les incluy6 informacion a 91 historias, para un total de 221 tipos

documentales digitalizados y subidos a Infinite.

Archivo de documentos: se realiz6 actividad de archivo de los 221
documentos sueltos pertenecientes a las historias académicas de activos;
también se archivaron las historias académicas de reingresos y ademas,

algunos documentos sueltos de egresados e inactivos.

Almacenamiento en unidades de conservacion: se realiz0
almacenamiento de documentacion de egresados en unidades de
conservacion como carpetas cuatro aletas y cajas de archivo con el fin de

preservar mejor la informacion en el tiempo.
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3. DISPOSICIONES LEGALES

Desde 1970

Levantamiento de inventarios documentales sede principal: se realiz6
levantamiento de inventarios sobre la documentacién acumulada por las
areas de coordinacion programas administrativos y contables, virtualidad,

centro de idiomas, comunicaciones, secretaria académica y autoevaluacion.

Es de anotar que, en esta labor se invirti6 tiempo completo entre el 10 de

septiembre y el 18 de octubre de 2024.

Recoleccidén de documentos sueltos historias laborales: en los procesos
de las diferentes busquedas de informacién que se han ido adelantado en
todas las cajas ubicadas en la sede del CAD, se han ido recolectando
documentos sueltos, los cuales presuntamente pertenecen a historias
laborales; pues no se ha realizado verificacibn al no contar a nivel

institucional con bases de datos de empleados 1970-2010.

Redistribuciones de espacio: de acuerdo con el alto volumen de
documentaciéon que se ubica en el segundo piso del CAD y con las
bdsquedas reiterativas que se presentaron este afio, se han realizado

labores para redistribuir las cajas y se facilite el proceso de busquedas.

Apoyo institucional en labores adicionales: se realizd apoyo en variadas
actividades institucionales, referentes con otros asuntos que no son propias
de las labores técnicas archivisticas como asistencia a reuniones,
presentacion para la rendicién de cuentas del afio 2023, construccién del
informe de gestion periodo 2023, revision de los perfiles institucionales,
apoyo para el requerimiento de la visita de Inspeccion y Vigilancia sobre la
politica PQRSD, la relacién y el certificado de PQRSD y entrevista,

seguimiento y evaluacién de la pasante.
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En documento adjunto, estan detalladas las operaciones con los directivos y

Fundadores y personas de que trata el articulo 47 de la Ley 222 de 1995 y deméas
normas concordantes, operaciones que se celebraron en condiciones de mercado.
La institucion respeta en su integridad las normas sobre propiedad intelectual,
licencias de uso de software y derechos de autor, y no tiene demandas ni pleitos de
consideracion, lo que significa que no existen contingencias que puedan deteriorar
los resultados al cierre del ejercicio contable de 2024. De conformidad con lo
establecido en el articulo 46 de la Ley 964 de 2005, los estados financieros y demas
informes relevantes no contienen vicios, imprecisiones o errores que impidan
conocer la verdadera situacion patrimonial de la Institucion. Adicionalmente, no se
entorpecio la libre circulacion de las facturas emitidas por los vendedores o
proveedores. ESCOLME ha adelantado una evaluacién con resultado favorable

sobre el desemperfio de los sistemas de revelacion y control de la informacion.

Atentamente,
JUAR%_IPE Aé%ILLA MONICA MARIA JARAMILL.O QUINTERO
Rector Vicerrectora Administrativa y Financiera
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